PLIEGO DE CONDICIONES ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE
REGIR EL PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE MAQUETACION y ARTE FINALIZACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE FOLLETOS Y PLANOS, MATERIAL DIVULGATIVO, GRAFICA DE
COMUNICACION E IDENTIDAD GRAFICA; PARA EL PERIODO DE FEBRERO
2019 A FEBRERO 2020 CON POSIBILIDAD DE PRORROGA DE UN ANO.

REF.PA 1/19

1. OBJETO DEL CONTRATO

I.I.

I.2.

I.3.

El presente pliego tiene como objeto la contratacion, por parte de Museo
Nacional del Prado Difusiéon, S.A.U. (en adelante, MNPD) del servicio de
maquetacion para los trabajos anuales de MNPD, y la encomienda de identidad
grafica anual del Museo Nacional del Prado. La necesidad administrativa a
satisfacer mediante el presente contrato responde al cumplimiento de la
Encomienda de gestion realizada por el Museo a MNPD con fecha 15 de marzo
de 2007.

En concreto MNPD encargard al adjudicatario seleccionado mediante este
procedimiento los siguientes trabajos a lo largo del ano objeto del contrato en

consonancia con el calendario de actividad y necesidades definidas en el ANEXO
III:

Magquetacion y actualizacion de la informacién e imagenes de los soportes,
elementos y materiales de comunicacion internos de informacion, educacién y
divulgacién, de los soportes de senalética del Museo.

Arte finalizaciéon de todos los archivos del MNP y envio de archivos a los
distintos proveedores de produccién en coordinacion con los interlocutores
definidos en MNPD/MNP/proveedores, incluyendo en el caso de los soportes
impresos, el seguimiento de la produccién con la empresa de fotomecanica y la
empresa de impresion hasta su entrega.

Magquetacién de documentos y presentaciones de los distintos departamentos
del Museo.

Magquetacion de la memoria anual del Museo.

El adjudicatario asumird la ejecucion y la coordinacién del contrato tanto con
MNPD, asi como con los interlocutores designados en el MNP y los
proveedores del proceso de produccién como fotomecanica, imprenta, montaje
de elementos, etc.

El contrato se ejecutara conforme a las condiciones y especificaciones técnicas
detalladas en el Anexo II1y de acuerdo con lo previsto en el presente pliego, cuyo
conjunto de documentos integrantes tendra caracter contractual. Este pliego y
sus anexos deberan ser firmados por el adjudicatario en prueba de conformidad



2.

5.1

en el acto de formalizacién del contrato.

1.4.  Elo6rgano de contratacion para la celebracion del presente contrato es, conforme

al punto I1.5 de las Instrucciones de Contratacion, el Consejero Delegado, si bien
en este caso dicha facultad queda delegada al Director Gerente de MNPD.

REGIMEN JURIDICO

Esta contratacion se rige por las Instrucciones Internas de Contratacion del Museo
Nacional del Prado Difusion, por el presente Pliego de condiciones de contratacién y
por el Texto de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en cuanto
le sea de aplicacién. En concreto, MNPD, como poder no adjudicador se rige por el
articulo 321 que delimita la adjudicacién de los contratos a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como
que los contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 145 y que ademds permite adjudicar los contratos
siguiendo determinadas reglas. Las Instrucciones Internas de Contratacién del Museo
Nacional del Prado Difusién estan publicadas en el perfil del contratante alojado en la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico de conformidad con lo previsto en el
articulo 347 de la LCSP.

PRESUPUESTO DE GASTO

El presupuesto base de licitacion del presente contrato a efectos de presentacién de
ofertas por los licitadores es el que se detalla a continuacién como presupuesto
maximo:

Presupuesto del contrato: §6.000 euros (VA EXCLUIDO).

Posible prérroga: 56.000 euros VA EXCLUIDO).

Posible modificacion: 5.600 euros (IVA EXCLUIDO)

PLAZO DE DURACION DEL CONTRATO
El contrato resultante de este procedimiento estard vigente durante un ano desde la

fecha de su formalizacién y podra ser prorrogado previa y expresamente por un periodo
maximo de otro afo.

5. CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Podran tomar parte en el presente procedimiento las personas naturales o juridicas,

espafiolas o extranjeras que cumplan los siguientes requisitos:

a) que tengan la capacidad de obrar,



b) que no se encuentren en una de las prohibiciones o incompatibilidades
especificadas en el articulo 71 de la LCSP,
©) que acrediten su solvencia econémica, financiera, técnica o profesional en la forma

que se indica en la clausula 8.1 de este pliego.

Podran también formar parte en este procedimiento aquellas uniones de empresarios
que se constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de
estas en escritura publica hasta que se haya efectuado la adjudicacién del contrato a su

favor.

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran obligados
solidariamente ante la Administracién y deberin nombrar un representante o
apoderado tnico de la unién con poderes suficientes para ejercitar los derechos y
cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién de este, sin
perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros

y pagos de cuantia significativa.

A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una
unién temporal deberdn acreditar los nombres y circunstancias de los que la
constituyan y la participacion de cada uno, asi como que asumen el compromiso de
constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del

proceso.

La duracién de las uniones temporales de empresarios serd coincidente con la del

contrato hasta su extincion.

No podran tomar parte de este procedimiento personas naturales o juridicas cuya
actividad habitual no sea el objeto del presente contrato. No se consideraran excluidas
por los motivos mencionados las uniones temporales de empresas que en su conjunto

cumplan estos requisitos.
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

El contrato a que se refiere el presente pliego se adjudicara por el Procedimiento
abierto previsto en el Punto I'V.1 de las Instrucciones Internas de Contratacién de
MNPD publicadas en el perfil del contratante alojado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico de conformidad con lo previsto en el articulo 347 de
la LCSP y en www.museodelpradodifusion.es.

6.2. Tras la comprobacién por el 6rgano asesor de que los licitadores presentan la

documentacién administrativa relativa a su capacidad y solvencia (sobre 1), se
procedera a la apertura publica del sobre 2 el viernes dia 1 de febrero a las 1oh en las
oficinas de MNPD.


http://www.museodelpradodifusion.es/

6.3.

6.4.

7.2.

73

7.4.

7.5.

MNPD procederd a examinar y valorar segtin los criterios sefialados, las ofertas técnicas
presentadas. Quedaran excluidas del procedimiento aquellas proposiciones que no
obtengan 20 puntos o mds en el total de la valoracion de la oferta técnica.

El martes 5 de febrero de 2019 a las 10h en las oficinas de MNPD, en sesion publica, se
procedera a informar de la puntuacién obtenida por cada empresa en su oferta técnica,
asi como en su caso, de las excluidas. A continuacion, el 6rgano asesor abrira los sobres
namero 3 y dara lectura a las ofertas econémicas de cada empresa que contintian en el

procedimiento.

. La adjudicaciéon del contrato se hard en base a la mejor relaciéon calidad-precio

atendiendo a los criterios econémicos y cualitativos
PRESENTACION DE PROPOSICIONES

El presente documento de convocatoria de oferta y condiciones para esta contratacion

podra ser consultado en la web: www.museodelpradodifusion.es y en el perfil del
contratante alojado en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico de
conformidad con lo previsto en el articulo 347 de la LCSP.

Los interesados presentaran sus proposiciones, junto con el formulario que se contiene
en el Anexo I de este pliego, que debera encabezar la oferta econdmica, en tres sobres
debidamente cerrados y numerados (1, 2 y 3) con la documentacién que se detalla en las
clausulas 8 y 9, firmados por el oferente o persona que lo represente, haciendo constar
en el exterior de cada uno de ellos el objeto, nimero del expediente, nombre y apellidos
o razén social y datos de contacto de la empresa incluyendo una direcciéon de correo
electrénico. En el interior de cada sobre se hard constar en hoja independiente su

contenido enunciado numéricamente.

La presentacion de la proposicion implica la aceptacién incondicionada por la empresa
licitadora del contenido integro de las presentes condiciones sin reserva o salvedad
alguna.

Los tres sobres cerrados deberan presentarse en la sede de MNPD, ¢/ Ruiz de Alarcén
13, 1er. piso, 28014 Madrid, dirigidos a la Directora Gerente del Museo Nacional del
Prado Difusion, SAU, de lunes a viernes de 9h a 14h, antes del 28 de enero a las 1th de la

manana.

Cada licitador no podra presentar mas que una proposicion.

CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

. El sobre niimero 1, relativo a la “Documentacién administrativa”, contendra

documentos originales o copias compulsadas de:


http://www.museodelpradodifusion.es/

a) Siel proponente es una persona juridica espafiola, escritura de constitucién o
modificacion, en su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito
fuera exigible conforme a la legislacién mercantil que le sea aplicable. Sino lo
fuere, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizard mediante la escritura o
documento de constitucion, estatutos o acto fundacional, en el que constaren las
normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el
correspondiente Registro oficial.

Cuando se trate de empresas no espanolas de Estados miembros de la Unién
Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, deberan
acreditar su inscripcion en los Registros o presentacion de las certificaciones que se
indican en el Anexo I del Reglamento General de la LCAP.

Las demas empresas extranjeras deberan acreditar su capacidad de obrar mediante
informe emitido por la Misién Diplomatica permanente u Oficina Consular de
Espaia del lugar del domicilio de la empresa, en el que se haga constar que figuran
inscritas en el Registro Local Profesional, Comercial o andlogo o, en su defecto, que
actuan con habitualidad en el trafico local en el ambito de las actividades a las que se
extiende el objeto del contrato. Ademads, debera acompanarse informe de la Mision
Diplomatica Permanente de Espafia o de la Secretaria General de Comercio Exterior
del Ministerio de Economia y Hacienda sobre la condicién de Estado signatario del
Acuerdo sobre Contratacién Publica de la Organizacién Mundial del Comercio o,
en caso contrario, el informe de reciprocidad a que se refiere el articulo 55 de la
LCSP.

Los que comparezcan y firmen proposiciones en nombre de otro deberan presentar,
ademds de una fotocopia del D.N.I., apoderamiento bastante, suficiente y
subsistente para representar a la persona o entidad en cuyo nombre se actde,
debidamente inscrito en el Registro mercantil si se trata de una sociedad.

Si el proponente es una persona natural, fotocopia del D.N.I. o, en su caso, del
documento que haga sus veces.

b) En los documentos publicos a los que se refiere el punto anterior, o en sus
documentos modificativos, se acreditara que la finalidad o actividad de la empresa
proponente tiene relacién directa con el objeto del contrato.

©) Alos efectos previstos en el articulo 74 de la LCSP, 11y 82 del RLCAP, los
criterios a tener en cuenta para la valoracion de la solvencia econémico, financiera
y técnica, basados en los articulos 87 y 9o de la LCSP, son los que se indican a
continuacion, debiendo las empresas licitadoras presentar la documentacién

acreditativa del cumplimiento de los citados criterios:

1) Relativos a la solvencia econémica y financiera:



Volumen anual de negocios en el ambito al que se refiera el contrato en los
ultimos tres ejercicios disponibles en funcién de las fechas de constitucién o
de inicio de actividades del empresario y de presentacion de las ofertas. En
uno de ellos el volumen anual de negocios debe ser igual o superior al
presupuesto base de licitacion del contrato (56.000 euros). El volumen anual
de negocios del licitador o candidato se acreditara por medio de sus cuentas
anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si el empresario
estuviera inscrito en dicho registro, y en caso contrario por las depositadas
en el registro oficial en que deba estar inscrito. Los empresarios individuales
no inscritos en el Registro Mercantil acreditardan su volumen anual de
negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por
el Registro Mercantil.

2) Relativos ala solvencia técnica:

2.1) Relacion de los principales servicios o trabajos efectuados por la empresa
durante los tres anos inmediatamente anteriores a la finalizacién del plazo
de presentacion de ofertas, de caracteristicas similares al objeto del presente
contrato y siendo requisito indispensable al menos un trabajo anual en el
ambito de la cultura y el arte: museo, editorial, fundaciones, etc. Los
servicios o trabajos efectuados se acreditarin mediante certificados
expedidos o visados por el érgano competente, cuando el destinatario sea
una entidad del sector publico; cuando el destinatario sea un sujeto privado,
mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este certificado,
mediante una declaracion del empresario; en su caso, estos certificados serdn
comunicados directamente al 6rgano de contratacion por la autoridad
competente.

Sila empresa ha iniciado su actividad dentro de dicho periodo de cinco anos,
la relacién incluird los contratos que haya celebrado. Esta relacion indicard
el importe, fechas y beneficiarios publicos o privados de los mismos.

2.2) Relativos ala adscripcion de medios:

Los licitadores deberan presentar un compromiso expreso de adscripcion a
la ejecucion del contrato de:

. Una persona de enlace para el seguimiento de los trabajos con indicacion de
su disponibilidad.

. De los medios técnicos y humanos necesarios para responder a la lista de
trabajos y calendario del contrato detallado en el Anexo III.

d) El incumplimiento de este compromiso de adscripcién de medios conllevara la

imposicién de penalidades con arreglo a lo dispuesto en el articulo 76.2 del LC

e) Declaracién de no estar incurso en alguna de las incompatibilidades o prohibiciones



para contratar previstas en el articulo 71 de la LCSP.

La declaracién a que se refiere el parrafo anterior comprendera expresamente la
circunstancia de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones vigentes, sin
perjuicio de que la justificacién documental de tal requisito debe acreditarse de
modo fehaciente antes de la adjudicacion. El Anexo II del presente pliego contiene
el modelo al que debe ajustarse la declaracién responsable a que se refiere este
apartado.

Para las empresas extranjeras, declaracion de someterse a la jurisdiccién de los
Juzgados y Tribunales espanoles para todas las incidencias que de modo directo o
indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al solicitante. Esta declaracién
debera estar traducida al castellano.

8.2 El sobre niimero 2, concerniente a la oferta técnica, contendra todos los documentos y

materiales referidos a los criterios de adjudicacién A y B contenidos en la clausula 9 de este

pliego.

8.3 El sobre niimero 3 contendri la oferta econémica (cldusula 9 .C). En lo concerniente a la

documentacion econdmica, esta se ajustara a las siguientes reglas:

a) La oferta, debidamente firmada, serd formulada con arreglo al modelo unido a este

pliego como Anexo I.

b) El precio total de la oferta se expresara en euros (con la regla del redondeo a partir
del tercer decimal) y comprendera toda clase de gastos derivados del contrato, a
excepcion del IVA, que debera figurar como partida independiente.

9.CRITERIOS DE ADJUDICACION

OFERTA TECNICA: total 45 puntos

9.A. PLAN DE TRABAJO y EQUIPO. Total: 40 puntos

e Presentacion = de  trabajos  anteriores y  muestras: 20  puntos.
*El licitador debera presentar una presentacion del trabajo realizado por la
empresa. Se valorara cada uno de los siguientes criterios:

- la calidad grafica del contenido de la presentacién: 10 puntos

- la variedad del trabajo incluido: § puntos

*Presentacién de muestras fisicas de material impreso relacionado con el objeto del
contrato: total § puntos. Incluyendo al menos tres ejemplos: folletos (diptico,

tripticos...), invitaciones o tarjetones informativos.



Se valorara:
- Adecuacion al objeto del contrato: 2 puntos

- Composicion imagen y tipografia, originalidad: 2puntos
- Nivel de acabado: 1 punto

La falta de la presentacion y de las muestras dara lugar a la exclusion del licitador.

e Plan de trabajo detallado de flujos de trabajo y seguimiento del contrato: 10 puntos.
Especificacion de los procesos y cronograma. Los criterios de valoracion seran:
- la claridad de la organizacién y coherencia en la especificacion de los procesos: 2
puntos
- los plazos de ejecucién con el control de calidad de los mismos: 4 puntos

- los medios técnicos y sistema de informacién y circulacién de archivos: 4 puntos

* Organigrama y equipo a disposicién del contrato: 10 puntos

Detalle del equipo (nimero de puestos y perfiles) que debera responder a los trabajos
del contrato incluyendo las funciones de maquetacion, arte finalizacion y supervision
de produccién y coordinacién del contrato con los interlocutores designados.
Se valorara la planificacién, 2 puntos; y especialmente la division de las funciones de
cada drea: total 8 puntos:

- Maquetacion: 2 puntos

- Arte finalizacidn: 2 puntos

- Supervision de la produccion: 2 puntos

- Coordinacion, seguimiento trabajos del contrato con los interlocutores designados:
2 puntos.

9.B. MEJORAS. Total: 5§ puntos

Mecanismo de respuesta a urgencias / solucion de incidencias. § puntos.
Seran excluidas las ofertas técnicas que no obtengan 20 puntos.

9.C. OFERTA ECONOMICA. Total: 55 puntos

El licitador presentara una oferta econémica para responder al servicio exigido y
detallado en el presente pliego. Todo ello de acuerdo con el modelo de oferta
econémica que se adjunta como Anexo I.

Para la cuantificacién de la oferta econémica se asignara a la oferta mas econémica el
maximo de puntuacién y al resto proporcionalmente. Dicha cuantificacion resulta de
la aplicacién de la siguiente férmula:

PUNTUACION ECONOMICA-=55 * Oferta més econémica / Oferta que se valora

Se podra considerar a los efectos de lo dicho anteriormente que no pueden cumplirse
por constituir una oferta desproporcionada o temeraria las ofertas cuando concurran



2 0 mas licitadores que se encuentren en el siguiente supuesto:

- Ofertas que sean inferiores al 20% de la media de las ofertas presentadas {0,8 x Media
aritmética}l

En el caso de que una oferta incurra en la presuncion de baja senalada, el 6rgano asesor
debera requerirle, en el plazo de cinco dias, que justifique y desglose razonadamente
el bajo nivel de los precios ofertados y presente la documentacién que acredite que
puede ejecutar el contrato. El 6rgano asesor evaluara la informaciony elevara al 6rgano
de contratacion la propuesta de aceptacion o rechazo.

r0. EXAMEN DE LA DOCUMENTACION, APERTURA DE PROPOSICIONES Y
PROPUESTA DE ADJUDICACION

10.1. La documentacién administrativa serd evaluada por el 6rgano asesor determinando si
los licitadores cumplen los requisitos previstos en el pliego.

10.2. Sise observasen defectos u omisiones subsanables se comunicard a los interesados para
que en el plazo de tres dias habiles procedan a su subsanacion.

10.3. Tras la comprobacién por el érgano asesor de que los licitadores presentan la
documentacion requerida acreditativa de su capacidad y solvencia, sobre 1), se
procedera a la apertura publica por el 6rgano asesor de los sobres 2y 3 en la forma y
techa indicada en la clausula 6 de este pliego.

10.4. El Organo asesor elevara al 6rgano de contratacién la propuesta de adjudicacién.
1. ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacion debera notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse en la
web de MNPD y en la PCE.

Los licitadores deberdn retirar de las oficinas de MINPD, en horario de oficina, la
documentacion administrativa a partir del 4 de marzo de 2019. Finalizado ese mes de
marzo, se procedera a su destruccion.

12. PUBLICIDAD

La presente convocatoria ha sido publicada en la pagina web de MNPD
(www.museodelpradodifusion.es), en el apartado Perfil del contratante, y en la
Plataforma de Contratacion del Estado.

13. FORMALIZACION DEL CONTRATO

13.1. Se formalizard un contrato con el adjudicatario en los siguientes 20 dias laborables a la

adjudicacién previa justificacion de haber acreditado el cumplimiento de sus



obligaciones fiscales y de seguridad social y el compromiso de adscripcion de medios.
13.2. El documento en que se formalice el contrato serd en todo caso privado.

13.3. Al contrato que se formalice se unird como anexo un ejemplar de las presentes
condiciones, cuyo contenido se considera a todos los efectos parte integrante del
contrato.

14. EJECUCION DEL CONTRATO

14.1. La ejecucion del adjudicatario se ajustard a las condiciones expresadas en el presente
pliego, sus anexos y en el propio clausulado del contrato.

14.2. El adjudicatario esta obligado a cumplir el contrato dentro de los calendarios y plazos
propuestos y la realizacion del objeto del contrato.

14.3. Si por causas imputables al adjudicatario no se produce la realizacién del servicio en
los plazos sefialados, MINPD podra resolver el contrato por incumplimiento del

mismo.

14.4. Si no se mantiene una consistencia en la calidad de los sucesivos trabajos, MNPD
podri resolver el contrato por incumplimiento del mismo.

14.5. Para un buen seguimiento del contrato el adjudicatario llevara el control a través de
un informe mensual de lo ordenado por MNPD a partir de la fecha de contrato y lo
realizado por él. El adjudicatario sera responsable de llevar el control de los trabajos
producidos y los pendientes. Y de facilitar los archivos digitales de todos los trabajos
producidos dentro del marco de este encargo para el archivo de MINPD.

15. OTRAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

15.1.  Propiedad intelectual de los trabajos: en los términos permitidos por la Ley de
Propiedad Intelectual, todos los trabajos realizados en virtud del contrato son de
titularidad exclusiva de MNP, no pudiendo ser objeto de utilizacion o cesién alguna
sin autorizacion previa y expresa de MNP. Igualmente el adjudicatario no podra dar
ningin tipo de informaciéon a terceros ni de los trabajos efectuados ni de los
elementos y datos que MINPD le haya facilitado para su realizacion.

15.2.  Eladjudicatario designara un interlocutor del contrato con MNPD y establecera en
su propuesta la forma de ejecucion y validacién con cada drea o interlocutor
designado a tal efecto por el Museo. El adjudicatario asume el proceso entero desde

la recogida del briefing hasta la produccién y posterior actualizacion del archivo.

15.3.  Eladjudicatario debera acudir a las reuniones periédicas con MNPD y el MNP para

el briefing, presentaciéon de propuestas o desarrollo de trabajo con los demads

10



15.4.

15.5.

16.

16.1.

16.2.

involucrados en el proceso como por ejemplo en el cambio periédico de

informacién.

El adjudicatario seguira las pautas para el archivo y acceso a la informacion y
plantillas del archivo de disefo histérico de MNPD.

El adjudicatario desempefiard el contrato en sus instalaciones y con sus propios
medios sin que ello pueda dar lugar a ninguna reclamacién ni responsabilidad sobre
ellos por parte de MNPD.

REGLAS ESPECIALES RESPECTO DEL PERSONAL LABORAL DE LA
EMPRESA CONTRATISTA

Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que,
reuniendo los requisitos de titulacion y experiencia exigidos en los pliegos, formara
parte del equipo de trabajo adscrito a la ejecucién del contrato, sin perjuicio de la
verificaciéon por parte de la entidad contratante del cumplimiento de aquellos
requisitos.

La empresa contratista procurara que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que
las variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas, en
orden a no alterar el buen funcionamiento del servicio, informando en todo momento

ala entidad contratante.

La empresa contratista asume la obligacién de ejercer de modo real, efectivo y continuo,
sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del
contrato, el poder de direccién inherente a todo empresario.

. La empresa contratista velard especialmente porque los trabajadores adscritos a la

ejecucion del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones
desempefiadas respecto de la actividad delimitada en los pliegos como objeto del

contrato.

16.4.La empresa contratista estard obligada a ejecutar el contrato en sus propias

16.5.

dependencias o instalaciones.

La empresa contratista debera designar al menos un coordinador técnico o responsable,

integrado en su propia plantilla, que tendra entre sus obligaciones las siguientes:

e Actuar como interlocutor de la empresa contratista frente a la entidad
contratante, canalizando la comunicaciéon entre la empresa contratista y el
personal integrante del equipo de trabajo adscrito al contrato, de un lado, y la
entidad contratante, de otro lado, en todo lo relativo a las cuestiones derivadas de
la ejecucién del contrato.

e Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucion del contrato, e
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17.

I7.1.

17.2.

17.3.

18.

18.1.

impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo que sean
necesarias en relacion con la prestacion del servicio contratado.

e Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo de
trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la asistencia
de dicho personal al puesto de trabajo.

e Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucion del
contrato, debiendo a tal efecto coordinarse adecuadamente la empresa contratista
con la entidad contratante, a efectos de no alterar el buen funcionamiento del
servicio.

e Informar a la entidad contratante acerca de las variaciones, ocasionales o
permanentes, en la composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecucion del

contrato.
MODIFICACION DEL CONTRATO

El contenido detallado de los encargos concretos y su periodicidad iran planificandose
trimestralmente con el adjudicatario en funcién de la actividad del Museo.

El adjudicatario se obliga a responder de su correcta ejecucion administrando sus
medios para dar respuesta a los plazos.

Se podran producir necesidades especiales del objeto del contrato que supongan
ampliar el equipo de forma puntual para responder a un encargo no incluido en el
ANEXO III como por ejemplo maquetacion de una publicacién no prevista en el plan
anual, que podrin ser incorporadas a la ejecucion del mismo, no pudiendo superar la

modificacion del contrato el 10% del presupuesto base de licitacion del contrato.

Igualmente, de ser prorrogado el contrato, pudiera haber modificaciones a la baja del
presupuesto maximo previsto por reduccion al equipo atendiendo a las necesidades

reales que se produzcan durante el ejercicio.

FORMA DE PAGO

El adjudicatario debera emitir una factura mensual con el detalle de los servicios
realizados.

18.2. MNPD abonara dicha factura dentro de los 60 dias de la fecha de recepcion de

factura, con pagos los dias 10 y 25 mediante transferencia bancaria.

19. RESOLUCION DEL CONTRATO

I9.1.

Elincumplimiento de cualquiera de las obligaciones por cualquiera de las partes podra
dar lugar a la resolucion del contrato, sin perjuicio de la reclamaciéon que por dafos y
perjuicios pueda corresponder.

En caso de incumplimiento de las condiciones del contrato o de las presentes
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condiciones, la parte reclamante comunicara por escrito dicha circunstancia dando un
plazo de subsanacién no superior a 15 dias. Finalizado el plazo sin acuerdo, se podra

entender resuelto el contrato.

19.2. Asimismo, son causas de resolucion del contrato, ademas de cualquier otra que pudiera
corresponder conforme a las normas de derecho privado, las siguientes:

a) Elincumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contractuales

b) Elmutuo acuerdo entre MNPD y el contratista

¢) Lano formalizacién del contrato en plazo

d) Lademora en el cumplimiento de los plazos por parte del contratista

e) Lademoraen el pago por parte de MINPD por plazo superior a ocho meses

f) Las establecidas especificamente en el contrato, especialmente el incumplimiento
de la obligacion prevista en la clausula 15.1.

20. PENALIDADES

Se consideraran casos de cumplimiento defectuoso:

¢ Incumplimiento de calendarios de entrega. Podra acarrear una penalidad de hasta el
10% de descuento en la factura correspondiente.

e Incumplimiento del compromiso de supervision de la calidad del proceso de
produccion. Podra acarrear una penalidad de hasta el 10% de descuento en la cifra

total del presente contrato.

Todos los términos, datos e informaciones acordadas en el contrato con el
adjudicatario tendran condicién de confidenciales. Cualquier revelacion de los datos

dara lugar a la resolucién de dicho contrato.
21. JURISDICCION COMPETENTE

Ante las cuestiones litigiosas surgidas sobre la interpretacién, modificacion, efectos y
resolucion del presente contrato, ambas partes, con renuncia a su propio fuero, se
someten expresamente a los Juzgados y Tribunales del orden civil de Madrid. No
obstante, las actuaciones realizadas en la preparacion y adjudicacién de este contrato
podran impugnarse en via administrativa de conformidad con lo dispuesto en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas.

Madrid, 14 de enero de 2019
Museo Nacional del Prado Difusién, SAU

Directora Gerente

Cristina Alovisetti Ruiz-Ogarrio
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ANEXOI

Don , con
Documento Nacional de Identidad n° en nombre propio
o como Apoderado legal de la empresa
con domicilio en
calle
n° ,

teléfono Codigo o Numero de Identificacién Fiscal

enterado de las condiciones técnicas y requisitos que se exigen para la adjudicacion del
servicio de MAQUETACION Y ARTE FINALIZACION ENCARGO ANUAL MNP
DE FEBRERO 2019 A FEBRERO 2020, se compromete y obliga a tomar a su cargo la
ejecucion de dicho contrato con estricta sujeciéon a los mencionados requisitos y
condiciones, aceptando de manera incondicional el contenido del pliego de condiciones y de
especificaciones técnicas y declarando responsablemente que retine todas y cada una de las
condiciones exigidas para contratar. A efectos de lo expresado anteriormente se
compromete a ejecutar el mencionado contrato privado por la siguiente propuesta
econdémica de presupuesto:

Oferta total del servicio maquetacion y arte finalizacién del encargo anual del MNP:

(firma y sello del ofertante)
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ANEXOII

DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICION
PARA CONTRATAR CON LA ADMINISTRACION

D. , en nombre
y representacién de , declara:
1) Que no se encuentra incurso en las circunstancias o prohibiciones para contratar

establecidas en el articulo 71 del LCSP.

2) Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones vigentes, comprometiéndose a
presentar la documentacion acreditativa de tales requisitos, previo requerimiento, con

anterioridad a la formalizacion del contrato si resultase adjudicatario.

En Madrid,

Fdo:

15



ANEXO III

EJERCICIO ANUAL MNP.

Detalle del trabajo a desarrollar para la dimensi6én del equipo y la conformacién de la oferta
econémica Sobre 3. OFERTA ECONOMICA

1. FOLLETOS Y PLANOS
LISTADO DE MATERIAL

r.1. CALENDARIO ACTIVIDADES DE EDUCACION (12 ediciones)

1.2. FOLLETO OBRA INVITADA (2 ediciones. Dos modelos en cada edicién, inglés y
castellano)

.3. PLANO GENERAL (3 ediciones. 14 modelos en cada edici6n)

Idiomas: Castellano, Inglés, Francés, Japonés, Italiano, Aleman, Ruso, Chino, Coreano,
Portugués, Catalan, Euskera, Gallego y Valenciano

Las tres ediciones (en funcién del calendario de las principales exposiciones) se repartirdn
en 10 entregas en total

1.4. PLANO GENERAL ACCESIBLE
(1 edicién al afio)

1.5. FOLLETO BILINGUE DE LAS EXPOSICIONES TEMPORALES (15 ediciones)
- redicién exposicion Esquivel febrero
- apertura salas Donacion Pla, marzo
- exposicion Una pintura para una nacion, marzo
- exposicion Giacometti, abril
- exposicion Gabinete de descanso, abril
- exposicion Fra Angélico mayo
- exposicion Siglo de Oro Espana-Holandajunio
- exposicion Cartillas de dibujo, octubre
- exposicion Sofonisba Anguisola — Lavinia Fontana, octubre
- exposicion Goya, noviembre
- exposicion El Roto, noviembre
- reedicion, entrega por determinar
- instalacién obra singular I, por determinar
- instalacién obra singular I1, por determinar
- instalacién obra singular ITI, por determinar

1.6. FOLLETO CARTELAS EXPOSICION TEMPORAL (2 ediciones)
(modelo castellano y modelo inglés) Museo el Prado 1819 — 2019. Un lugar de memoria
Exposicién por determinar

1.7. FOLLETO PROGRAMACION TEMPORADA (3 ediciones. 1 reedicién sélo en
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castellano y 2 modelos en cada edicién —castellano e inglés-)
- castellano reediciéon Orofo Invierno

- edicién Primavera Verano marzo

- (castellano/inglés) edicion Otono Invierno septiembre

1.8. FOLLETO DE ARTES ESCENICAS (6 ediciones)
- Fecha 14, 15 y 22 de febrero, Una noche en el Prado
- Fecha 11 abril 7Todas las guerras
- Fecha 28 y 29 abril CND Compaiia Nacional de danza
- Fecha 14, 15 y 16 junio (Auditorio Nacional de Musica)
- Por determinar
- Por determinar

1.9. DESPLEGABLE JUEGO DE FAMILIAS (1 edici6én)
r.10. TRIPTICO ACTIVIDAD FAMILIA EN NAVIDAD (i edicién)
r.r. PROGRAMA DE EDUCACION ANUAL (1 edici6n)

r.12. FOLLETO CICLO DE CINE (3 ediciones)
- Fecha abril mayo
- Fecha julio
- Fecha por determinar

1.13. FOLLETO DE CONCIERTOS (7 ediciones)
- Concierto 1: Fray Angélico, 18 de mayo
- Concierto 2 Archiduque/ Dia de la Mdsica, 21 de junio
- Concierto 3 Sofonisba, 18 de octubre
- Concierto 4 Orquesta Barroca, 19 de noviembre
- Concierto Navidefo, diciembre
- Concierto 6 por determinar
- Concierto 7 por determinar

1.14. FOLLETO PROGRAMA SEMESTRAL (2 ediciones)
- Entrega junio
- Entrega diciembre

1.15. FOLLETO GENERAL DEL MUSEO (; edicién)

1.16. FOLLETO RESPONSABLES VISITAS ESTUDIANTES (2 edicién)
- Fecha de entrega marzo
- Fecha de entrega septiembre

1.17. FOLLETO BIBLIOTECA (1 edicién. Dos modelos)

(modelo castellano y modelo inglés)

1.18. FOLLETO CESION DE ESPACIOS (1 edicién de dos modelos, castellano e inglés)

(modelo castellano y modelo inglés)

2. MATERIAL DIVULGATIVO



LISTADO DE MATERIAL

2.1. CARPETA EDUCACION (1 edicién)

2.2. DIPTICOS ACTIVIDADES EDUCACION (3 ediciones)
- Fecha Febrero Conferencias Bicentenario (2 ediciones)
- Fecha 28 y 29 abril CND Compania Nacional de danza (1 edicion)

2.3. PLANO ILUSTRADO PARA FAMILIAS (1 edici6n)

Entrega en febrero
2.4. PROGRAMA GENERAL DE FAMILIAS (1 edicién)

2.5. CARPETA COMUNICACION (2 ediciones)
- Exposicion Siglo de Oro Holanda — Espana entrega en junio
- Exposicion Goya Dibujos entrega noviembre

2.6. INVITACIONES OFICIALES (10 ediciones)
- Invitacion Oficial exposicion Giacometti, abril
- Invitacion General exposicion Giacometti, abril
- Invitacién Oficial exposicion Fra Angélico, mayo
- Invitacién General exposicion Fra Angélico, mayo
- Invitacién Oficial nominal exposicién Siglo de Oro, junio
- Invitacién General exposicion Siglo de Oro, junio
- Invitacién Oficial nominal exposicion Sofonisba y Lavinia, octubre
- Invitacién General exposicion Sofonisba y Lavinia, octubre
- Invitacién Oficial exposicion Goya dibujos, noviembre
- Invitacién General exposicion Goya dibujos, noviembre

2.7. TARJETONES INVITACION (13 ediciones)
- Exposicion OI Pert febrero.
- Exposicién Donacion Pla, marzo
- Exposiciéon Una pintura para una nacion, marzo
- Exposicion Giacometti, abril
- Exposicion Gabinete de descanso, abril
- Exposicién Pradilla, mayo
- Exposicion Fra Angélico, mayo
- Exposicion Cartillas de dibujo, noviembre
- Exposicion Obra invitada por determinar
- Exposicion Obra singular por determinar
- Exposicion Obra singular por determinar
- Exposicion Obra singular por determinar
- Captacion patrocinadores fecha por determinar

2.8. DIPLOMAS 25 ANOS DE TRAYECTORIA PROFESIONAL (1 edicién)
Personalizados

2.9. MEMORIA ANUAL ACTIVIDADES ( edici6én)

Magquetacion y diseno para la edicion para los miembros del Real Patronato.



Memorias compuestas de 350 a 400 paginas (170-200 hojas)

Tamano 185 x 280 mm impresas a 4/4 colores en

Arcoprint 1 E.W., de 1o0gr./m2

Contraportada sin impresion en cartoncillo

Portada en cartulina Woodstock de 285 gramos impresa a 2/0 colores
Encuadernacién con Wire-o plateado

Tirada: 55 ejemplares

Fecha de entrega: mayo

2.10. PROGRAMA EXTRAORDINARIO BICENTENARIO DEL MNP (z ediciones)
Magquetacion y diseno del programa actualizado para la edicién para los miembros del Real
Patronato.

Memorias compuestas de 30 a 50 paginas (30-25 hojas)

2.11. DOSSIER DE PATROCINIO (2 ediciones)

2.12. PASE INVITADO ( edicién)

Fecha de entrega: noviembre
2.13. CARPETAS ESCUELA DEL PRADO. CATEDRA ( edicién)

2.14. CERTIFICADOS ESCUELA DEL PRADO. CATEDRA (1 edicién)
Personalizados segiin base de datos aportada por el Museo.

2.15. CARTELES SIMPOSIO Y CURSOS ESCUELA DEL PRADO (11 ediciones)
1" Jornadas de archivos Museos febrero
Simposio internacional. Edicién marzo
Reunion internacional del IEO Edicién abril
Congreso Presente y futuro de los museos mundiales. Edicién julio
Congreso La evolucion del concepto de gestion en una gran institucion museistica edicién
primavera
Congreso El edificio Villanueva edicién octubre
Reunion internacional Somme Group, noviembre
Museo y Guerra. Congreso conmemorativo de los 8o anos del fin de la Guerra Civil edicién
otofio
Congreso E/ Tesoro del Delfin edicion otofio
Seminario redicién por determinar
Seminario 2 edicién por determinar

2.16. TARJETON INSCRIPCION ACTIVIDADES ESCUELA DEL PRADO (i edicién)
2.17. INFORMES DE SITUACION PLENO PATRONATO (6 ediciones)

2.18. TARJETON TU OPINION NOS INTERESA (1 edici6n)

3.MAQUETACION Y DISENO
a) Derivado del trabajo ordinario 2019:

- Material de informacién del Area de Educacidn de las actividades realizadas dentro
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del museo (t6tem, A4...).

Acreditaciones del personal del Museo para diferentes usos.

Magquetacion del material de los distintos departamentos, dreas o proyectos, ya
disenado en anteriores afios por la Sociedad Prado Difusién, y que genere trabajo

ajustado a dicho diseno.

b) Sefalizaciény grifica de sala del Museo:

Material de senalizacién de circulaciones en interior y exterior e informacién de
incidencias (taquillas, accesos, filas...) en apoyo al Area de Atencién al Visitante del
Museo

Elementos de sefializacion exterior (Estructuras sencilla mupis y libros, expositores
moviles para informacién en filas, pantallas y otros)

Elementos de sefializacion interna de circulacion y numeracion de salas, derivados
de la reordenacion de las colecciones y recuperaciéon de nuevos espacios.
Remuneraciéon completa de las salas de uso publico del Edificio Villanueva y
adecuacion de los planos fijos y editables.

Disefio de nuevos elementos de sefalizacién interna y externa, hitos, tétems,
vinilos taquillas.

Actualizacién de directorios y posicionales de la sefializacién edificio oficinas con
actualizacién por los cambios de despachos y reordenacién de espacios. Enero-
febrero.

Disefio de la sefializacién del nuevo local del Area de RRHH.

4. MAQUETACION DOCUMENTOS/PRESENTACIONES/SOPORTES DE LAS
DISTINTAS AREAS DEL MUSEO

a)

Derivado de las nuevas necesidades de las Areas del Museo:

Direccién Adjunta:

Diseno de la documentacion de evaluacion y seguimiento del Plan de Actuacion
2017-2020.

Atencién al Visitante:

Disefio de material informativo y de divulgacion para pantallas del vestibulo con
especial atencién a la difusién del programa del Bicentenario.

Disefio y produccién de un nuevo folleto para entregar en la taquilla a los
responsables de las visitas de estudiante.

Disefio de carteles informativos y planos con los 4 nuevos itinerarios tematicos y/o
cronoldgicos de las audioguias (de la producciéon se encargard la empresa de
Audioguias).

Disefio y produccién del plano y 1 folleto del Museo adaptados: recorrido accesible,
macro caracteres y braille, tanto en papel como en formato web (estd incluido en el
Plan de Accesibilidad, se haria con el asesoramiento de una empresa especializada).
También estd incluido en el Plan de accesibilidad la “Incorporacién de distintos
niveles de lectura en determinados elementos informativos relativos a las

colecciones” posiblemente hojas de sala o similar, estan asesorando al Museo
ILUNION y la Fundacién ONCE.

Relaciones Institucionales:

maquetacion de Invitaciones para patrocinadores del Museo de las convocatorias
de las exposiciones temporales.
Archivo pdf, para envio electrénico.
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6 archivos al afno.

- maquetacién de invitaciones para mailing de las convocatorias de las exposiciones
temporales (save the date, convocatoria oficial y profesionales).
Archivo pdf, para envio electrénico. Disefio mailing “Resérvate la fecha”
Giacometti, Fra Angélico, Siglo de Oro, Sofonisba y Lavinia, Goya Dibujos
5 archivos al afio.

- Disefio mailing Invitacién Oficial inauguracion:

Giacometti, Fra Angélico, Siglo de Oro, Sofonisba y Lavinia, Goya Dibujos
5 archivos al afio.

- Disefio mailing Invitacion General inauguracién: Giacometti, Gabinete de
descanso, Fra Angélico, Siglo de Oro, Sofonisba y Lavinia, Goya Dibujos, Cartillas
de dibujos, Prado 200
8 archivos al afio.

- Disefio mailing visita profesional: Giacometti, Gabinete de descanso, Fra
Angélico, Siglo de Oro, Sofonisba y Lavinia, Goya Dibujos, Cartillas de dibujos,
Prado 200.

Disefno mailing para Conferencia Inaugural Catedra 2019-2020, noviembre.
Disefno mailing para Bicentenario.

Disefo mailing para acto anual Donantes, diciembre.

Disefo mailing para acto anual Patrocinadores, diciembre.

12 archivos al afo.

- Disefio y maquetacion de traseras para inauguraciones, ruedas de prensa,
presentaciones, firmas de convenio y actos, para proyectar en el Auditorio:
Archivo JPG de alta resolucion (16/9).

10 archivos al afio.

- Disefio y maquetacion de diapositivas para inauguraciones, ruedas de prensa,
presentaciones, firmas de convenio y actos, para proyectar en las pantallas de
plasma del Auditorio.

Archivo JPG de baja resolucién 1920 x 1080 (25p).
10 archivos al afio.

- Disefio y maquetacion de faldones mesa firmas convenios, presentaciones, firmas
de convenios y actos. PDF editable, tamafo a determinar.
5 faldones al afio.

Educacién:

- Maquetacion de archivo pdf para colgar en la web del material producido para las
actividades del Museo adaptado para su publicacion e impresion doméstica. 20
unidades.

- Disefio de material informativo y de divulgacion para pantallas del vestibulo con
especial atencion a la difusion de las actividades de educacion programadas para el
Bicentenario.

Escuela del Prado:

- Soporte digital para difusion de las actividades y convocatorias de la Escuela con el
programa y la informacién de Seminarios, congresos, simposios y Catedra; para
impresion (A4). 12 convocatorias para plataforma Academia EDU.

- Soporte digital de convocatoria de becas (7 convocatorias) parala web, instituciones
colaboradoras y academia EDU.

Magquetacion y disefio de archivo PDF de la memoria anual 2018 para insertar en memorias
USB. Fecha de entrega: octubre.
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